                                                                                                   Załącznik 2                                                                           
POLECENIE WYJAZDU SŁUŻBOWEGO ZA GRANICĘ

I. Imię i nazwisko pracownika, stanowisko:
1. ……………………………………………………………………………………………….

2. ……………………………………………………………………………………………….

II. Cel podróży, zadania do wykonania:
             ………………………………………………………………………………………………
             ……………………………………………………………………………………………..
            ………………………………………………………………………………………………
III. Kraje i miejscowości docelowe podróży:
1.  …………………………………………………………………………………………….
2. ……………………………………………………………………………………………..
3. ……………………………………………………………………………………………..
IV. Data i godzina wyjazdu za granicę oraz przyjazdu do kraju:
1. Wyjazd…………………………………………………………………………………..
2. Przyjazd………………………………………………………………………………….
V. Środki komunikacji (samochód, pociąg, samolot), podać traśe:
             ……………………………………………………………………………………………..
             …………………………………………………………………………………………….
            ……………………………………………………………………………………………..
            ……………………………………………………………………………………………..
VI. Strona zagraniczna jako zapraszająca pokrywa:
            ……………………………………………………………………………………………..
           ……………………………………………………………………………………………..
VII. Jednostka delegująca pokrywa:
            ……………………………………………………………………………………………..
            ……………………………………………………………………………………………..
            ……………………………………………………………………………………………..
VIII. Pracownikowi przyznano do rozliczenia:
             ……………………………………………………………………………………………….
             ……………………………………………………………………………………………….
IX. Wysokość świadczeń przyznanych pracownikowi:

	L.p. 
	Świadczenia
	Wysokość w walucie 
	Równowartość

	 
	 
	obcej
	w pln

	 
	 
	 
	 

	1.
	Diety
	 
	 

	2.
	Noclegi
	 
	 

	3.
	Dojazdy i usługi 
	 
	 

	4.
	Przejazdy
	 
	 

	5.
	Dodatek za inne wydatki
	 
	 

	 
	RAZEM
	 
	 




X. Całkowity koszt w złotych…………………………………………………………………………………


………………………………………                                 …………………………………………
Delegowany                                                                            Zatwierdził

Miejscowość i data……………………………………………….                                                                           
