RACHUNEK KOSZTOW PODROZY

STWIERDZENIE POBYTU SLUZBOWEGO

Pieczatka wysytajgcego

POLECENIE WYJAZDU
SLUZBOWEGONTr. .......

$rodki lokomocji

WYJAZD PRZYJAZD Srodki lokomodji*! Koszty przejazdu
miejscowos$é data godz. miejscowosé data godz. ztigr
Ryczatty za dojazdy

Rachunek sprawdzono pod wzgledem

Dojazdy udokumentowane

Razem przejazdy, dojazdy

Formalnym

Merytorycznym i rachunkowym

Diety

Noclegi wg rachunkéw

Noclegi — ryczatt

Inne wydatki wg zatgcznikéw

Data ’ podpis

Podpis delegowaneg:

Zatwierdzononazt............. stowniezt........ e wie ein e e & e i 5 P
dowyptatyzsum.................... Konto
Nr dowodu
. Wn [ Ma
Czg$¢ | Dziat | Rozdziat § Poz. _
BT """ podpisy sprawdzajacych

str. 1
Zrédto: Wydawnictwo Podatkowe GOFIN Sp. Z 0.0. - www.Druki.Gofin.pl

Zatwierdzononazt .................. Ogétem

Stownie ztotych:

’ data’

Zatgczam Pobrano zaliczke

Kwituje odbidrzt ....................

.......... Do wyplaty - zwrotu
Stowniezt ............ Circitiiiianssenee 6 ikdinnd

Niniejszy rachunek przedkiadam

. data podpis
Zaliczkg w kwocie zt .. ......... ... stowniezt. . ... .. L otrzymatem
i zobowigzuje sig rozliczy¢ z niej w terminie . . . . dni po zakorczeniu podrézy, upowazniajgc réwnoczesnie zaktad

pracy do potrgcenia kwoty nierozliczonej zaliczki z najblizszej wyptaty wynagrodzenia.

i¢ i nazwisko delegowanego data i podpis delegowanego

klase, rodzaj biletu (bezptatny, ulgowy, normaliny). W podrézach przy uzyciu wiasnych srodkow
lokomociji (samochéd, motocykl, motorower) podaé réwniez ilo$¢ km i stawke za 1 km.

str. 2
Zrédto: Wydawnictwo Podatkowe GOFIN sp. z 0.0. - www.Druki.Gofin.pl




ZHREACZVIK Z

POLECENIE WYJAZDU SLUZBOWEGO ZA GRANICE

Pracownikowi przyznano do rozliczenia:

. Imie i nazwisko pracownika, stanowisko: e et et e SRR
L P e ettt IX. Wysoko$¢ swiadczen przyznanych pracownikowi:
2. it e aussssassias s snensaessse s mns sz asnsseasRane N
Wysokos$¢ w
Il.  Celpodrézy, zadania do wykonania: L.p. | Swiadczenia Em_cm.m Rownowartos¢
obcej w pln
1. |[Diety
.......... 2 [Nocteg
......................... D PN w. UOmeQ<mCm~Cmm
ll.  Kraje i miejscowosci docelowe podrézy: 4. |Przejazdy
1. Dodatek za inne
2 5. |wydatki
3. s BN winassssessrssssasivans e Sbbesassbtsbinnnnnnne e RAZEM

IV.  Dataigodzina wyjazdu za granice oraz przyjazdu do kraju:
1. Wyjazd... .
2. Przyjazd........ccceuvevevveennen. ettt e eeaaaan eeeereeeaeaaans
V. Srodki komunikacji (samochéd, pociag, samolot), podac trase:

X. Catkowity koszt w
ztotych...

............ Delegowany Zatwierdzit
VI.  Strona zagraniczna jako zapraszajgca pokrywa:
Miejscowos$é i data................. —— R e .

VIl.  Jednostka delegujaca pokrywa:
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ROZLICZENIE KOSZTOW
ZAGRANICZNEJ PODROZY SLUZBOWE)

(0101 0)V A =Tl o] 74200 RN

/imig i nazwisko, stanowisko/

Delegowanego stuzbowo do..................

/kraj, miejscowosc/

Pobyt za granicg trwat ogotem:................... dObY...eeiee godz.
Oddnia....cceeeueemmieeeneeneeneenennnn. 80dZ. cevrriiiiiieieiiiians
Do dnia
W tym:
Wttt ceeeene0d dniae.. e 80dZ. e,
do dnia...............godz. .............
..od dnia

Do dnia............... godz. ........ eeeenes

OTRZYMALEM: srodki w walutach obcych

L.p. Kwota Waluta

1. |Srodki otrzymane w kraju
Srodki otrzymane za
2. |granica

3. |Ogoétem dysponowatem

Wydatkowatem: srodki w walutach obcych

L.p. Kwota Waluta
1. |Diety - kraj, doby ,stawka

2. |Koszty noclegéw

kraj, doby, rachunki | [ e

3. |Koszty przejazdow

4. |Koszty dojazdéw

5. [Inne wydatki

6. |Ogotem wydatkowatem

7. |Ogoétem dysponowatem

8. |Pozostato

9. |Brakuje
Zatgczono:

/sktadajgcy rozliczerie/

/miejscowos¢ i data/ /zatwierdzajacy rozliczenie/



THEACINIKL 4

UMOWA O WYKORZYSTANIE PRYWATNEGO SAMOCHODU DO CELOW

SLUZBOWYCH
Umowa zawarta w dniu . LT, W , pomiedzy:
PracodaweCa. .. ..ocueueenenieanaieeeeeaenes Z SICAZIIDE W 2 2cuismm s s smemam s .88 o 550 70500 75 2 5@ 510 51 w56 525
PIZY UL e e

zwanym w dalszej czesci umowy Pracodawca
a

pracownikiem

74U PP

zwanym w dalszej czg$ci umowy Pracownikiem.

§1

1. Pracownik  o$wiadcza, Zze jest wlascicielem samochodu prywatnego

marki ., rok produkgji

0 numerze rejestracyjnym ...............cccceeeneen. pojemnosci skokowe;j silnika.....................
cm3.

2. Strony os$wiadczaja, ze Pracownik bedzie w okresie obowigzywania niniejszej umowy
uzywat samochodu prywatnego do celéw stuzbowych zwigzanych z dziatalnoscig

Pracodawcy.

§2

1. Pracodawca przyznaje Pracownikowi miesieczny limit kilometréw na jazdy lokalne w
WYSOKOSCI ....oevneviiieiniiianne, km.

2. Pracodawca zobowigzuje sig do zwrotu kosztéw zwiagzanych z uzywaniem
samochodu prywatnego przez Pracownika w celach stuzbowych.

3. Zwrotu kosztéw Pracodawca dokonuje w formie wyptaty Pracownikowi miesiecznego
ryczattu pienigznego, stanowigcego iloczyn miesiecznego limitu w jazdach lokalnych,
wskazanego w ust. 1 oraz stawki za 1 km przebiegu na podstawie przepiséw w
sprawie uzywania samochodéw osobowych, motocykli i motoroweréw do celéw
stuzbowych.

4. Kwote ustalonego ryczattu, o ktérym mowa w ust. 3, zmniejsza sie o 1/22 za kazdy
roboczy dzien nieobecnosci pracownika w miejscu pracy z powodu urlopu oraz za

okres nieobecnosci pracownika z innych przyczyn.

5. Miesigczny ryczalt bedzie wyptacany w terminie do..................... dnia nastepnego
miesigca za miesigc poprzedni.

6. Miesieczny ryczait pieniezny wyptaca sie po ztozeniu przez Pracownika pi=emnego
oswiadczenia o uzywaniu pojazdu do celdw stuzbowych w danym miesigcL., wedtug
wzoru stanowigcego zatacznik nr 1 do niniejszej umowy.

7. Zwrotu kosztéw uzywania samochodu prywatnego do celdw stuzbowrch przy
rozliczeniu delegacji za przejazdy zamiejscowe dokonuje Pracodawca na podstawie
prowadzonej przez Pracownika ewidencji przebiegu pojazdu do celéw stugbowych
oraz obowigzujacej stawki za 1 km przebiegu, wymienionej w § 2 ust. 3 miniejszej

umowy. Wzér ewidencji znajduje sie w zatgczniku nr 2 do umowy.

§3
Zmiany do umowy wymagajg aneksu w formie pisemnej pod rygorem niewaznosci.
§4

1. Kazda ze stron umowy ma prawo do jej wypowiedzenia z zachowaniem
..................... okresu wypowiedzenia.

2. Umowa ulega rozwigzaniu ze skutkiem natychmiastowym z chwilg rozwigzaria
stosunku pracy lub zbycia przez Pracownika samochodu prywatnego.

§5

W sprawach nieuregulowanych zastosowanie znajda przepisy Kodeksu cywilnego.
§6

Umowa zostata spisana w dwéch jednakowych egzemplarzach, po jednym dla kazdzj ze
stron.

Pracownik Pracodawca

Zatgczniki:
Zatgcznik nr 1. Oswiadczenie
Zalgcznik nr 2. Ewidencja przebiegu pojazdu



ZAt/Jcenik J

Zatacznik nr 1

(data i miejscowos¢)

OSWIADCZENIE

Oswiadczam, ze:
1. Wmiesiacu .................. 20....r. uzywatem(-am) samochdéd prywatny marki

o numerze rejestracyjnym i pojemnosci skokowej
.. cm3 do celéw stuzbowych.

2. Przyznany limit miesieczny - ................... km.
3. Moja nieobecnos$¢ w pracy spowodowana byta:
- urlopem wypoczynkowym -

- urlopem okoliczno$ciowym - ...
- urlopem bezptatnym -
- chorobg - ...................
- delegacjq stuzbowa -
- iNNg przyczyng - .......cc.coeeuu..

Laczna liczba nieobecnosci w pracy wynosita - ..................... dni

3. Do przejazdéw lokalnych nie korzystatem(-am) z samochodéw stuzbowych.

data i podpis Pracownika

Zatgcznik nr 2

EWIDENCJA PRZEBIEGU POJAZDU

Nazwisko, imie osoby uzywajacej pojazd (pracownika/wiasciciela)

adres zamieszka

osoby uzywajacej pojazd (pracownika/wiasciciela)

Numer rejestracyjny pojazdu: .............cccoeeiiiiiiiiiiiiiiiiis

Pojemnosé silnika:..........ccccevveviennnne. cm3.
Lp. Data Opis trasy Cel Liczba faktycznie | Stawka | Wartos¢ Podpis
wyjazdu | (skad-dokad | wyjazdu przejechanych za 1km (5x86) pracodawc
) km y
1 2 3 4 5 6 7 8
1
2
3
4
5
6
7
8
9
10
Podsumowanie miesigca




zaed ok 6

Mi€JSCOWOSE ..oviniriitiiiiiiiiieiet e dnia

UMOWA ZLECENIE
Nr ZO(K)/SITPH/ /202...

ZaWATtA W ATHIUL couineinieiet e et e et et e et e et e et et e e e e e eneae s e ernreenenenerernanenaes
pomiedzy:
Stowarzyszeniem Inzynierow i Technikéow Przemystlu Hutniczego, SITPH

......... 800000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000000

—zwanym dalej Zleceniodawcq w imieniu na rzecz ktérego dziataja:

- Prezes Zarzadu Oddziatu /Kota SITPH
- Wice Prezes Zarz. Oddz./Kota SITPH

PaNem / PAIIA ..euuieniiiit it et ettt e aan
Adres zamieSZKAMIAT .....c.iuuiiiiiiii e
Wiasciwy Urzad SKarbOWY: ........c..iiiiiiiiiiiiiiiiiiiii e e e
Data urodzenia:.........ccoeeveeniiineineineinnennennnnnns Pesel: ..oiiiiiiiiiii
Kod zawodu:

Zatrudnionym / na podstawie umowy o prace;

(nazwa i adres zaktadu pracy/ emerytura nr Swiadczenia)
§1

Zleceniodawca zleca wykonanie nastepujacych czynnosci:

§2
Umowe zawiera sie na okres: e, godz.
(okresli¢ ilos¢ godzin )
Data rozpoczecia zlecenia:
Data zakonczenia zlecenia:
§3

Tytulem wynagrodzenia za wykonanie zleconych czynnosci wymienionych w § 1
niniejszej umowy strony ustalaja wynagrodzenie; ................cc.ceeeei.... zt./ brutto

SEOWIHCI ... 00/100

(umowne lub wynikajqce z umownej stawki)

§4

Wyplata wynagrodzenia okreslonego w § 3 nastapi w ciagu 14 dni od daty wplywu
rachunku.

§5

1. Zleceniobiorca nie moze powierzy¢ wykonania zobowiazan w=nikajacych
z niniejszej umowy innej osobie bez zgody Zleceniodawcy.

2. NiewlaSciwe wywiazywanie sie z zawartej umowy przez Zleceniobiorce
niedotrzymanie warunkow §§ 1, 2, 5 pkt 1 upowaznia Zleceniodawce do
rozwigzania umowy bez wypowiedzenia przed terminem na jaki zostata
zawarta.

§6

Z wynagrodzenia bedzie potracona zaliczka na podatek od dochodew osobistych,
sktadka na rzecz ubezpieczeni spolecznych i ubezpieczenia zdrowotn=go.

§7
Zmiany umowy wymagaja formy pisemnej pod rygorem niewaznosci

§8
W sprawach nie uregulowanych umowsa zastosowanie maja przepisy Kodeksu
Cywilnego.

§9
Wszystkie sprawy mogace wyniknaé¢ z wykonania niniejszej umcwy rozstrzyga
Sad Rejonowy w Dabrowie Gorniczej.

§ 10

Umowa zostaje sporzadzona w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach z czego
jeden otrzymuje Zleceniobiorca a dwa Zleceniodawca.

Zleceniobiorca Zlecerniodawca



Z/hé/’l)cz (L 7/

Zatacznik do umowy Nr. ZO( K) SITPH |............... [ oo r.

MiI€JSCOWOSE, dNia; . ... e e e e e e e e
ZIECBNIODI O CA: ... e

1. Zgodnie z art. 13 ogdlnego rozporzadzenia o ochronie Danych Osobowych z
dnia 27 kwiecien 2016 roku w sprawie ochrony oséb fizycznych w zawigzku z
przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich
danych oraz Uchylenia Dyrektywy 95/46/WE Zleceniodawca informuje
Zleceniobiorce iz:

» Dane Osobowe Zleceniobiorcy pozyskiwane sg z umowy
zlecenia. Administratorem Danych Osobowych Zleceniobiorcy
jest SITPH Oddziat /Koto adres.. : e

» Z Administratorem Ochrony Danych Osobowych mozna
kontaktowac sie telefonicznie pod numer ...........................
kom. .
oraz na adres pocztowy e- ma|l e

» Dane osobowe przetwarzane sq w ceIu reallzacu umowy
Zlecenie.

» Dane Osobowe przechowywane sg przez okres przewidziany
ustawa o przechowywaniu dokumentéw kadrowych.

» Podanie Danych Osobowych jest dobrowolne, jednakze odmowa
danych moze skutkowa¢ odmowa zawarcia umowy zlecenia.

Zleceniobiorca ma prawo do:

v Dostepu do swoich Danych Osobowych;

v' Zadania sprostowania Danych Osobowych;

v’ Zadania usuniecia Danych Osobowych przez Administratora.

2. Wyrazam zgode na przetwarzanie moich danych osobowych dla potrzeb
niezbednych do realizacji zapiséw umowy, zgodnie z Ustawg z dnia
29.08.1997 roku o Ochronie Danych Osobowych; tekst jednolity: Dz.U.23016
roku poz. 922.

Podpis Czytelny Zleceniobiorcy



